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ADMIN PENGDA &

Dokumen Panduan Penggunaan Sistem Pendataan SDM SUPER ADMIN
PENGDA PERBAKIN DIY

0 Cakupan Akses & Otorisasi Sistem

Sebagai Admin Pengda / Super Admin, Anda memiliki hak otorisasi penuh di
seluruh 5 wilayah Kabupaten/Kota Daerah Istimewa Yogyakarta (Sleman, Bantul,
Kota Yogyakarta, Gunungkidul, Kulon Progo).

Fungsi Utama: Verifikasi tingkat provinsi, manajemen SK legalitas organisasi,
pengaturan hak akses pengguna, serta pencetakan laporan resmi.

© Manajemen Profil & SK Legalitas Organisasi

o Melihat & Mengedit Organisasi: Mengelola profil PENGDA PERBAKIN DIY dan
seluruh Pengkab/Pengkot.

e Multi-Periode Kepengurusan: Menambahkan entri SK Legalitas baru per
masa bakti kepengurusan (+ Tambah Periode SK Legalitas).

o« Dokumen Terenkripsi: Mengunggah berkas SK PDF (hingga 10MB) dan logo
organisasi yang dilindungi AES-256.

o Hapus Entitas: Hanya Admin Pengda & Super Admin yang berhak menghapus
entri legalitas organisasi.

€) Master Data SDM (Atlet, Pelatih, Wasit & Juri)

o Verifikasi Data SDM: Memeriksa dan memvalidasi berkas pengajuan Atlet,
Pelatih, dan Wasit dari seluruh daerah.

o Filter Wilayah & Pencarian: Menyaring SDM berdasarkan Kabupaten/Kota,
Nomor Induk Atlet (NIA), atau Lisensi.

« Dokumen Pribadi SDM: Mengakses berkas terenkripsi KTP, KK, KTA Perbakin,
Paspor, dan Sertifikat.
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0 Kejuaraan, Prestasi & Sertifikasi Lisensi

o Pencatatan Medali: Menginput dan merekap perolehan Medali Emas, Perak,
Perunggu pada Kejurda, PORPRQOV, PON, dan KEJURNAS.

 Pendataan Lisensi Pelatih & Wasit: Mengelola lisensi perwasitan dan
kepelatihan (Tingkat Daerah, Nasional A/B/C, ISSF).

e Manajemen Pengguna (User Level) & Ekspor Data

« Manajemen Pengguna: Membuat dan memulihkan kata sandi untuk Admin
Pengkab, Admin Klub, Atlet, Pelatih, dan Wasit.

o Ekspor Laporan: Mendownload rekapitulasi data SDM dan Medali se-DIY ke
format Microsoft Excel (.xlIsx).
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